(مدیریت منابع انسانی)
فرایند صدور انتقال و یا مأموریت برای متقاضیان از سایر دستگاههای اجرایی











 



 




 



       

 


 







 

 



 

 

	  توضیح فرایند و گردش کار انتقال ویا مأموریت برای متقاضیان از سایر دستگاههای اجرایی:  
  متقاضی ابتدا درخواست خود را به همراه تصویر آخرین حکم کارگزینی و خلاصه پرونده پرسنلی وشماره تماس به میز خدمت دانشگاه ارائه می نمایند سپس مدارک توسط مسئول نقل و انتقالات دانشگاه بررسی و در صورت عدم تأیید به متقاضی اعلام و در صورت موافقت به مدیریت توسعه سازمان و تحول اداری جهت اعلام ردیف بلاتصدی ارسال می گردد در ادامه در صورت عدم وجود ردیف بلاتصدی به متقاضی اعلام و در صورت موافقت به معاونت تخصصی مربوطه جهت اعلام نظر ارسال می گرددتا در صورت عدم موافقت معاونت مربوطه به ایشان اعلام و در صورت موافقت موضوع در کمیته نقل و انتقالات دانشگاه مطرح و تصمیم گیری می شود و در صورت موافقت کمیته وتایید مدیریت حراست با دستگاه مبدأ جهت صدور ابلاغ و حکم کارگزینی برای مأموریت ویا انتقال مکاتبه می گرددودرپایان صدورابلاغ وحکم کارگزینی ازسوی دستگاه مقصدوارائه آن ازطریق میزخدمت صورت خواهدگرفت. 


	مدارک مورد نیاز:

1- درخواست متقاضی همراه باشماره تماس 
2- آخرین حکم کارگزینی و خلاصه سوابق پرسنلی 


	مدت زمان انتظار:  
حداقل یک ماه و حداکثر6ماه
صاحب فرآیند:  
مدیریت منابع انسانی - واحد نقل و انتقالات انتصابات
کارشناسان ابوالفضل نجفی – آرزو رضائی
شماره تماس: 
33018443- 33018211
تلفنخانه مرکزی : 33018100
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شروع 





ثبت درخواست متقاضی به همراه حکم کارگزینی ،خلاصه سوابق پرسنلی و شماره تماس در میز خدمت





بررسی مدارک توسط مسئول نقل و انتقالات کارکنان دانشگاه





خیر





آیا مدارک کامل �می باشد؟ 





بلی








بررسی ردیف بلاتصدی توسط مدیریت توسعه سازمان و تحول اداری 





خیر





آیا ردیف بلاتصدی وجود دارد؟





پاسخ عدم امکان انتقال و یا مأموربه متقاضی یادستگاه مبدا بخدمتی





بلی





اعلام نظر معاونت تخصصی مربوطه    





خیر





آیا دانشگاه به وجود خدمتی متقاضی نیاز دارد؟ 





بلی








طرح درخواست درکمیته نقل و انتقالات دانشگاه





بلی





خیر





آیا ردیف بلاتصدی وجود دارد؟ 





بلی








اخذ نظر مدیریت حراست دانشگاه 





خیر





آیا مورد تائید مدیریت حراست قرار گرفته است؟





بلی








مکاتبه با دستگاه مبدأ جهت صدور حکم مأمور بخدمتی وحکم انتقال  








صدورابلاغ وحکم کارگزینی دردستگاه مقصد وتحویل درمیزخدمت  








پایان








